
学びを通じた子どもが主役の多世代交流イベント企画運営業務 

仕様書 

 

１．業務の目的 

本業務は、宇治田原町内において、子どもから高齢者まで幅広い世代が参加・

観覧・交流できる子どもが主役の多世代交流イベントを企画・実施することによ

り、学びの機会の創出を図るとともに、町の魅力向上、交流人口の拡大及びにぎ

わい形成を図ることを目的とする。 

 

２．業務内容 

受注者は、以下の業務を実施するものとする。 

(1) イベントの企画立案 

 ○昔遊び（鬼ごっご、かくれんぼ等）や誰もが親しめるゲーム（クイズ、スタ

ンプラリー等）等をテーマとすること。 

○子どもを主役としつつ、若者、子育て世代、高齢者など幅広い世代が参加・ 

観覧でき、世代間交流が生まれる内容とすること。 

○町内で実施可能なイベントであること。 

○参加者数は 50〜100 名程度を目安とし、イベントの所要時間は 2〜3 時間 

程度（準備・撤収時間を除く）の内容で計画すること。 

○企画内容には次の事項を含めること。 

o イベント名称、コンセプト、実施目的、学びの効果 

o 実施場所の候補 

o 実施日時及びタイムスケジュール 

o 実施体制及び運営計画等 

o 雨天・荒天時の対応 

(2) 実施場所 

○イベントは、宇治田原町内で実施すること。 

○提案段階で候補地を示し（使用の可否を確認しておくこと）、会場特性、必要 

 面積、動線、安全管理上の留意点等を整理すること。 

○実施場所の例： 

o 宇治田原中央公園 

o 末山・くつわ池自然公園 

o 住民グラウンド 

o その他町内の公共施設・広場・自然環境等 

○使用の許認可、関係機関との調整等は、発注者と協議のうえ進めること。 

 



(3) イベントの実施・運営 

○採択された企画に基づき、準備、設営、催事進行、撤収等を行うこと。 

○安全面には十分配慮すること。 

(4) 広報等 

○効果的な広報を行うこと。 

(5) 連携 

○町内事業者、地域団体、学校、子育て団体、高齢者団体、観光・商工団体 

等と町の連携を促進できるよう、地域に根ざしたイベント実施に努めるこ 

と。 

(6) 実施報告 

業務終了後、次の内容を含む実施報告書を発注者に提出すること。 

○実施概要 

○参加者数・来場者数 

○アンケート結果又は参加者の反応 

○成果及び課題 

○写真等の記録資料 

 

３．履行期間 

契約締結日の翌日から令和 8 年 11 月 30 日までとする。  

なお、イベント実施日程は、令和 8 年 11 月 21 日又は 23 日を基本とし、発注

者と協議のうえ最終決定すること。 

 

４．提案上限額 

提案上限額は、3,000,000 円（消費税及び地方消費税を含む）とする。  

なお、提案額には、企画費、運営費（参加賞商品代等を含む）、会場設営撤収 

費、備品費、広報費、人件費、保険料、交通費、報告書作成費等、業務に必要 

な経費一切を含むものとする。 

 

５．保険 

○ 受注者は、参加者・来場者・スタッフ・第三者に係る事故等に備え、必要 

な保険に加入すること。 

 

６．成果物 

本業務における成果物は、次のとおりとする。 

○イベント企画書 

○運営マニュアル 



〇広報物（データ含む） 

○実施報告書 

○写真・動画等の記録資料 

 

７．権利関係 

成果物の著作権等の取扱いは、発注者と協議のうえ定める。 

ただし、発注者が広報・記録・報告等に使用できるよう必要な利用権を確保す

るものとする。なお、参加者の肖像権は発注者にて確保するものとする。 

 

８．個人情報の取扱い 

受注者は、本業務により知り得た個人情報を適切に管理し、業務目的以外に使 

用してはならない。また、漏えい・滅失・毀損等を防止するため必要な安全管理 

措置を講じなければならない。 

 

９．その他 

○本仕様書に定めのない事項は、発注者と受注者が協議のうえ決定する。 

○必要に応じて発注者は提案内容の修正・追加・削除を求めることができる。 

 


